TAJEKOZTATO A KOTELEzé VALI:ALATI GYAKORLATROL
(OKTATAS VIL FELEVE)
PENZUGY ES SZAMVITEL BA SZAKOS HALLGATOK SZAMARA

Jelentkezés a vallalati gyakorlatra:

A Villalati gyakorlatra a mellékelt ,,Vallalati gyakorlati jelentkezési lapon™ kell. A kitoltott lapot
legkésdbb a VI. szemeszter méjus 15-ig kell eljuttatni az Uzleti Tudomanyok Intézetének Szamviteli
Tanszékére, illetve BKH-n a Tanulményi Ugyintézhoz.

A Vallalati gyakorlat jogszabalyi hattere:
A szakmai gyakorlat teljesitésére vonatkozo eldirasokat a 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet
tartalmazza.

A Vallalati gyakorlat esetében minden esetben Egyiittmiikodési megallapodasra van sziikség az
Oktatasi Intézmény ¢és a Gyakorlati hely kozott. Az egyiittmiikddési megallapodast kotelezd
megkotni, mert a szak képzési és kimeneti kovetelményei hat hétnél hosszabb szakmai gyakorlatot
hataroznak meg. Ez az alapszak esetében 13 hét.

Az Egyiittmikodési megallapodas jelen tajékoztatd végén megtalalhato, illetve az Egyetem
honlapjan. Az Egylittmiikddési megéllapodds esetében ki kell vélasztani a gyakorlati helynek
megfeleld valtozatot!

http://uti.gtk.szie.hu/oktatas/szakmai-gyakorlat-uti

https://szie.hu/hallgatoknak/szakmai-gyakorlat-tajekoztato

A nyomtatvanyok alapszovegén — amennyiben a kar illetve a szakmai gyakorlohely sajatossaga
sziikségessé teszi - csak engedély utan lehet modositani.

A modositdsra vonatkoz6d kérelmet az oktatasi rektorhelyettes részére kell megkiildeni
(oktatasi.rektorhelyettes@szie.hu).

A szakmai gyakorlatra kotelezett hallgatdé a szakmai gyakorlohellyel kotott hallgator
munkaszerzddés alapjan végezhet munkat.

A Jelentkezési lap kotelez6 melléklete a minimum 3 eredeti példanyban a fogado intézmény altal
alairt Egyiittmiikodési megallapodas.

A vallalati gyakorlat helye:

A hallgatdé maga keresi a céget, ahol a vallalati gyakorlatot kivanja tolteni. A cél, hogy a képzésnek
megfelel6 munkakorben keressen gyakorlati helyet. LevelezOs hallgatok esetében a munkahely is
elfogadhat6, amennyiben a munkakdre megfelel az elvartaknak.

A vallalati gyakorlat ideje:

A vallalati gyakorlat ideje megegyezik az adott félév (7. félév) oktatasi heteinek szamaval.

(minimum13 hét). A gyakorlat pontos kezdési és befejezési idopontjat a tanév idébeosztasa
tartalmazza.


http://uti.gtk.szie.hu/oktatas/szakmai-gyakorlat-uti
https://szie.hu/hallgatoknak/szakmai-gyakorlat-tajekoztato
mailto:oktatasi.rektorhelyettes@szie.hu

A gyakorlat ideje alatt 2 megszakitas lehetséges, de a gyakorlatot ugyanazon a gyakorlati helyen kell
teljesiteni!

A vallalati gyakorlatot abban a félévben Kkell teljesiteni, amely félévben a hallgaté a Neptun
rendszerben felvette a targyat, de legkorabban a 7. félévben.

Hataridok:

A zdrdvizsgdzd hallgatdk az irasos beszamolot, a Beszamolo adatlapot és Igazolast a vallalati
gyakorlat elvégzésérol kinyomtatott formaban a vallalati gyakorlatrol zardvizsga idészak elsé
napjat megel6z6é péntek el6tt 3 héttel kell az Uzleti Tudominyok Intézetének Szamviteli
Tanszékének titkarsagan, illetve BKH-n a Tanulmanyi Ugyintézénél leadni, vagy postai titon
eljuttatni.

A zdrovizsgdara nem jelentkezett hallgatok esetében az irasos beszamolo leadasa (a leadas modja és
helye a zarovizsgdzo hallgatokéval megegyezden) abban a félévben torténik, amikor a targyat
felvette a hallgatd, a félév vizsgaiddszakanak utolsé napja el6tt legalabb 2 héttel.

A vallalati gyakorlat elfogadasanak feltételei:

1. Az eltoltott vallalati gyakorlatrol beszamolét kell késziteni a mellékelt szempontok alapjan
(minimum 20 oldal), a ,,Beszamolo adatlap”- pal egyiitt.

2. A mellékelt ,Igazolas a vallalati gyakorlat elvégzésérol” c. lapot ki kell kitSlteni, aldiratni és
lepecsételtetni a referencia személlyel.

3. Amennyiben a hallgatd a gyakorlatot letdltdtte és minden dokumentumot hidnytalanul,
elfogadhatdé mindségben ¢s tartalommal valamint hataridén beliil leadott, ugy a vallalati
gyakorlat elfogadasra kertil.

Az irasos Beszamolot, a Beszamolo adatlapot és az Igazolast a vallalati gyakorlat elvégzésérol

egvidejiileg kell leadni a fent meghatarozott hataridében, helyen és modon.
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Ugyintezis halye:
GESENE] kipadsi haly: Uzleti Tudomdnyok Intézetének
Szamwviteli Tanszeke (Turza Brigitta) illetve
Budapest kfpzdsi hele Tanulmdnygi Uzyintézd



Szent Istvan Egyetem Pénziigy Szamvitel alapszak
Uzleti Tudomanyok Intézete (Pénziigy- Controll- Szamvitel)
............... tanév

Vallalati gyakorlati jelentkezési lap™
ceeees€V

A gyakorlat tervezett idOPontja: .......cceeeceecseeccanersnnneriiiinienieiiieiie e e e see s

Kelt: oo,

A tervezett gyakorlati hely:

® M O ENEVEZESC o e eeeueireieeeeeiiiie et e e e sttt e e e et e e e s s r e e e e s e b et e e e e s a e e e nannrre s
@  TevEKenYSEEl KOTE: ...cuviiiiiiieiceiiee ettt et
I O3 31 <SPPSR
@ TelefONSZAMA: ........ovviiiiiiiiee e e e

Referencia személy a tervezett gyakorlati helyen:

® N BV s

@ BOSZEASA . e iiiiiiiiiieee et e e e e s e e e e an
o Munkahelyi telefonszama: ...........cccooeuiiiiiiiiii e
@ E-Mail CIME: .oviiiieiieeeee e

Nyilatkozom, hogy fent nevezett hallgatot, a fent maghatarozott idészakban vallalatunk vallalati
gyakorlatra fogadja.
Kelt: .o,

P.H.

Cégszerli alairas

*A Jelentkezési lapot NYOMATOTT NAGYBETUVEL TOLTSE KI!

Leadds hatdrideje, helyszine:\V/1. szemeszter majus 15. 12:00, Uzleti Tudomdnyok Intézetének Szamviteli Tanszékének
titkarsaga, illetetve BKH-n a Tanulmanyi Ugyintézénél.

A jelentkezés kotelezd melléklete: minimum 3 eredeti példanyban a fogado intézmény altal alairt Egyiittmiikodési
megdallapodds




Szent Istvan University Finance and Accounting BSc.
Institute of Business Sciences (Finance- Controll- Accounting)

............... semester
Application form for
Company Practice
...... year
Student’s NAIME: ..........ooviiiiiiiiiiii e e e e e e s e
SBIMESTE ...
Company PractiCe Period: .......ccoveieeiie i

Date:

Company Practice place:
®  COMPANY’S MM . .ttiieitreieeittite e s siree e e sbeeeessbeeessbree e s ssbee e e ssteeeeasbeeeesnbseeeansseeeeansrnnenas
®  COMPANY’S ACTIVILY: 1uvtiiiuriiieiiiiiesiiiieessirereessitee s s siree s s sbe e e e ssbeeeasbeeeesssbeeessnsreeessnnseeas

e Company’s address:

Person in charge (at Company Practice place):

LI N U1 [T PRSP PP UPPPPPPPRY
L o0 1o PRSP

L o 110 USSR P PRSP

O E-Mal: oo e
As PIC declare that above mentioned Student is accepted in our company for
Company Practice minimum 13 weeks long term.

The Company Practice is a criterion of the BSc. study.

Date:

PIC signature



Beszamolo a vallalati gyakorlatrol
Pénziigy és szamvitel BA szakos hallgatok szamara

A vallalati gvakorlati beszamoloban a gvakorlat soran végett tevékenységet és a szerzett
tapasztalatokat kell leirni!

A beszamolét az alabbi pontok figvelembe vételével kell elkésziteni:

1. A beszamol6 valasztott téméajanak rovid ismertetése.

(A téma cime, aktualitasa, fogalmi korének meghatarozasa, kidolgozasanak szakirodalmi és
gyakorlati hattere, tartalma.)

2. A vallalati gyakorlat szinhelyéiil valasztott vallalkozas (intézmény) rovid bemutatasa.

o tevékenységi kor(ok)
e atevékenység(ek) fobb jellemzoi:
- eszko6z - munkaerd ellatottsag,
- termelés, értékesités mutatoi,
- Meérleg, Eredménykimutatas fobb adatai (értéker).

3. A vallalkozas (intézmény) szamlarendjének illetve szamviteli politikajanak rovid bemutatasa,
értékelése, kiilonos tekintettel az értékcsokkenési leiras modjanak megvalasztasara, a készletek
értékelésének modjaira, a konyvvezetés modjara, a koltségelszamolas rendszerének
kialakitasara.

4. A vallalkozas (intézmény) bizonylati rendjenek attekintése. (Kiilonos tekintettel a bizonylatok
utjara, egy valasztott bizonylat példajan bemutatva, az utalvanyozas rendjére és az irattarozasi
tevékenység rendjenek kialakitasara.)

5. Valamely szabadon vélasztott {igyviteli alrendszernek az adott véllalkozasnal (intézménynél)
torténd megszervezése az tigyvitel-gépesités feltételei mellett.

6. A vallalkozas pénziigyi ¢és pénzforgalmi rendszerének attekintése, a pénziigyi (likviditas)
tervezés alkalmazott modszereinek, a miikodés és fejlesztés finanszirozasanak attekintése.

7. Az év végi zarlati munkdk tanulmanyozésa, a zards és az eredményfelosztds konyvviteli
levezetése.

8. Milyen 1) ismeretekhez, informéciokhoz jutott a gyakorlat ideje alatt, amelyeket
diplomamunkaja készitése soran fel tud hasznalni? (Felsorolasszertien, cimszavakban.)

9. A vallalkozasban lezajlo controlling folyamatok ismertetése (amennyiben l1étezik.)

10. Az ellendrzési tevékenységek megvalositasanak modjai, modszerei a vallalkozasnal.

A beszamolo tartalmi elemei:

A Szamviteli témat valasztott dolgozat esetén az 1.,3.,4. pont részletes, a 2.,5.,6.,7.,8. pont vazlatos
kidolgozast kivan.

A Pénzigyi témat valasztott dolgozat esetén az 1.,2.,6. pont részletes, a 7.,.8. pont vazlatos
kidolgozast kivan.

Az FElemzési tamat valasztottak esetén az 1., 2. pont részteles, 3.,4.,5.,6.,7.,8. pont vazlatos
kidolgozasa, tovabba a gazdasagi elemzés alkalmazasanak, az alkalmazas céljainak felmerése.

Az Ugyvitelt valasztott dolgozat esetén az 1., 4., 5. pont részletes, a 2.,.3.,6.,7.,8. pont vézlatosan
kidolgozast kivan.

Ellendrzés és controlling témaknal az 1., 9 illetve 10 pont részletes, a 2.,3.,4.,6.,8 pont vazlatos
kidolgozast kivan.



A beszamolo formai kovetelménvyei:

1. A beszamolo cimlappal kezdédik, amelyen fel kell tiintetni az Egyetem nevét, annak karat, az
intézetet, jelen esetben a Uzleti Tudomanyok Intézete (Pénziigy-Controll-Szamvitel), a beszamold
cimét, alcimét, a Hallgaté nevét, Neptun kdédjat, évfolyamat, szakjat, szakiranyait,
képzésihelyét.

2. A tartalomjegyzék a cimlap utan kdvetkezik, maximum 1 oldal és decimalis rendszerben késziil.

3. A betiitipus, mely a beszamol6 egészére vonatkozik, kivéve a cimlap: Times New Roman, 12-es
betlitipus, szimpla sorkdz, sorkizart.

4. A beszamol6 minimalis hossza cimlappal és tartalomjegyzékkel egyiitt 20 oldal.

5. A beszamol6 tartalmi részében Osszesen 5 db abra, diagram, kép vagy ezek kombinacidja

szerepelhet, mint példaul 2 &bra és 3 diagram.

Ne felejtsiik el, hogy a beszamoloval egyiitt le kell adni eredeti formaban és alairva a ,, Beszamolo

adatlap "-ot és az ,, Igazolds a vallalati gyakorlat elvégzésérdl” c. lapot, de nem hozzdkétve a beszamolohoz.



Beszamolo a vallalati gyakorlatrol
Pénziigy Szamvitel alapszak

Beszamolo adatlap
ceeees€V

A beszamolo KészitOJeének NEVE: ...
Neptun KOAJa: . .onoieii e

A Vallalati gyakorlat tantargykodja a Neptunban (amit a gyakorlat teljesitéséhez

A teljesitett gyakorlat id6Szaka: ..............ccoooiiiiiiiiii

A gyakorlati hely:

® M O ENEVEZESC o e eeeueiiiieeeeeiiiiieeeeeettreeeeeeearreeeeesaareeeeessnsaaeeaaesesaasrbrree e e e e nnrrres
@ TevEKeNnYSEEI KOTE: ...cueiiiiiieiiie e
L T 1 s LS P PP STPPRRRPPPRR

LI K<) (2 00) 4 V42 0 1 V- ST U TUTR U PRRORRPRRIO

A Gyakorlati Beszamol6 valasztott témaja: ...............cccocoooiiiiiici e,

I N [NV PP

O Ermail CIMIE: oot e e e e e e e e r s

A vallalati  gyakorlatrol késziilt beszamolé melléklete, Uzleti Tudomdnyok Intézetének Szamviteli Tanszékének
titkarsdga, illetve BKH-n a Tanulmanyi Ugyintézé a gyakorlatrél késziilt beszamoléval egyiitt.



Szent Istvan Egyetem Pénziigy Szamvitel alapszak
Uzleti Tudomanyok Intézete (Pénziigy- Controll- Szamvitel)

Igazolas a Vallalati Gyakorlat elvégzésérol

ol.ooool.oooév

A hallatld MEVE: .........ccoviiiiiii i

Az elvégzett gyakorlat idoszaka: ..................ccoooiiiii
Kelt: .o,

A hallgato alairasa

A gyakorlati hely:
®  MEONEBVEZESE: ..ottt nree e
Referencia személy a gyakorlati helyen:
®  NBVE! L
®  BEOSZEASA .oiiiiiiiiiiie ettt a e
e Munkahelyi telefonszama: ............ccoveiiiiiiiiei e
®  E-mail CIME: oo
Igazolom, hogy a fent nevezett hallgato, a fent nevezett idészakban vallalatunknal /
intézményiinknél a gyakorlatot teljesitette.
A hallgat6 a gyakorlat soran ...... napot hianyzott.
Kelt: .o

P.H.

Cégszerl alairas

A villalati gyakorlatrol késziilt beszamolé melléklete,
Leadds helyszine: Uzleti Tudomanyok Intézetének Szamviteli Tanszékének titkarsaga,, illetve BKH-n a Tanulmdnyi
Ugyintézé a gyakorlatrol késziilt beszamoloval egyiitt.




